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DICHIARAZIONE per la liquidazione dell’indennità di missione e di rimborso spese di viaggio autorizzato dal Dirigente Scolastico ai sensi della L. n. 836/1973 e successive modificazioni spettanti al

Prof._/Sig._      ____________________________________________________
Qualifica______________________ a □ T.I. a □ T.D. relativa a:

○ Viaggi d’istruzione in Italia/Estero

○ Visita Guidata

○ Motivi d’ufficio

Mezzo di trasporto: □ PULLMAN   □TRENO  □AEREO  □MEZZO PROPRIO

CENNO SOMMARIO DELLA MISSIONE:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


	DATA
	ORA
	ITINERARIO
PERCORSO
	DURATA della
MISSIONE

	giorno
	mese
	anno
	Di partenza
	Di rientro
	
	n. giorni
	n. ore

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


								.	 	
DICHIARAZIONE
_l_ sottoscritt_ dichiara quanto segue:
1. Di essere partit_ e rientrat_ nei giorni o nelle ore sopraindicate;
2. Di aver/non aver fruito di vitto gratuito;
3. Di aver/non aver fruito di alloggio gratuito;
4. Di aver ricevuto, quale anticipo, la somma di €. ____________
5. ___________________________________________________




A. RIMBORSO SPESE DI VIAGGIO

MEZZO TRENO:  COSTO DEL BIGLIETTO A/R                €.__________

MEZZO PULLMAN:  COSTO DEL BIGLIETTO A/R          €.__________

MEZZO AEREO:  COSTO DEL BIGLIETTO                        €.__________

MEZZO PROPRIO (solo previa autorizzazione )            €___________

B. RIMBORSO SPESA ALBERGO

Importo fattur_ allegat___ per n.___ pernottamenti:                            €. _________

C. RIMBORSO SPESE PER CONSUMAZIONE PASTI

(*) importo fattura - ricevuta fiscale – scontrino fiscale           €. _________

(*) importo fattura – ricevuta fiscale – scontrino fiscale          €. _________

Bagnone, _______________

                                                                      IL/LA DIPENDENTE IN MISSIONE
                                                                      _______________________________


Visto: si autorizza la liquidazione

Mandato di pagamento n. _____ del _______ Aggr. /Progetto______


La Direttrice dei Servizi G.A.                                                 Il Dirigente Scolastico
   Giovanna MASELLA                                                      Prof.ssa Lucia Baracchini          




(*) Devono contenere le generalità e il codice fiscale del dipendente.
(*)  Lo scontrino fiscale deve contenere inoltre l’elenco delle portate servite o in alternativa la dicitura “menù a prezzo fisso”.
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