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FASE DI PRE-PROGETTAZIONE:

Ipotesi progettuale e valutazione delle risorse

	PROGETTO




	L’IDEA PROGETTUALE E’ NATA
	· nel Collegio dei Docenti  del _________________
· nel Collegio di sezione associata/corso del ___________
· nella riunione dell’area disciplinare di _____________ del __________
· nel Consiglio dell_ class_ ______________________________
· dal territorio (cfr. Analisi Fabbisogni del …….)

	DESTINATARI
	

	
	

	
	

	OBIETTIVI DEL PROGETTO
	

	
	

	
	

	Efficienza del progetto

	· Il corso può essere svolto dall’agenzia formativa interna all’Istituto?
· Sono presenti all’interno dell’istituto le risorse umane ed i mezzi  necessari per effettuare il corso?
· Se sì, un corso organizzato internamente consentirebbe un risparmio di risorse a parità di soggetti formati?
· Nel caso le domande precedenti trovassero risposta negativa  si perviene all’affidamento con le procedure stabilite per legge per la PA


	IL PROGETTO……
	· era già stato ipotizzato, ma non approvato
· era già stato approvato, ma non realizzato
· era già stato avviato, ma non condotto a termine 
· era già stato svolto in precedenza, ma non valutato
· era stato svolto, ma la valutazione aveva evidenziato delle riserve
· era stato svolto, con valutazione positiva
· è nuovo

	MATERIALI, RISORSE NECESSARI E VINCOLI
	

	
	

	
	

	SINTESI DEI CONTENUTI
	

	
	

	
	

	
	

	FUNZIONI COINVOLTE
	

	
	

	TEMPI 
	
dal ________________  al _________________




Il/la  proponente
____________________


(data)                                                                                                                                                       ______________________________________




FASE DI PROGETTAZIONE:

	Titolo del 
progetto: 
	



	Gruppo di Progetto:	

	1)
	5)

	2)
	6)

	3)
	7)

	4)
	8)



	Responsabile del Progetto:
	__________________________________________



	Periodo di attuazione 
del Progetto:
	dal
	al



	Classi/studenti coinvolti nel progetto

	classe
	studenti
	classe
	studenti
	classe
	studenti

	
	coinvolti
	Frequentanti la classe
	
	coinvolti
	Frequentanti la classe
	
	coinvolti
	Frequentanti la classe

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	totali
	
	



	Finalità del progetto 

	

	

	

	

	

	

	



	Obbiettivi del progetto  (1)

	1)

	2)

	3)

	4)

	5)



Note:
(1) proporre indicatori o parole-chiave idonei a far comprendere le finalità o gli obiettivi dell’iniziativa che si intende realizzare

	Fasi del progetto (2)
	Tempi previsti

	1)
	

	2)
	

	3)
	

	4)
	

	5)
	



	Contenuti del progetto (3)

	

	

	

	

	

	

	

	



	Modalità di attuazione del progetto (4)

	1)

	2)

	3)

	4)



	Risorse necessarie per l’ attuazione del progetto (5)

	Professionalità interne all’Istituto
	ore
	Professionalità esterne all’Istituto
	ore

	1)
	
	1)
	

	2)
	
	2)
	

	3)
	
	3)
	

	4)
	
	4)
	

	5)
	
	5)
	

	Beni, strumenti e materiali disponibili 
	quantità
	Beni, strumenti e materiali da acquisire
	quantità

	1)
	
	1)
	

	2)
	
	2)
	

	3)
	
	3)
	

	4)
	
	4)
	

	5)
	
	6)
	

	6)
	
	7)
	


Note:
2. indicare – in successione cronologica (in mesi, settimane o giorni) – le fasi del progetto e la loro presumibile durata dall’atto dell’autorizzazione
3. proporre indicatori o parole-chiave idonei a far comprendere gli argomenti e le tematiche che saranno oggetto del progetto
4. indicare sinteticamente le modalità che verranno utilizzate nella realizzazione del progetto (es: lezione frontale, lavoro di gruppo, tutoraggio, etc.) 
5. indicare le professionalità necessarie (es: docente di matematica, esperto di relazioni sociali, etc.) con indicazione se sono ore di insegnamento o non di insegnamento extracurricolari

	Scheda finanziaria del progetto 
(a cura degli Uffici Amministrativi)

	USCITE

	Attività di docenza/tutoraggio
	Numero 
ore
	Costo orario
	Totale

	Personale docente interno – ore di insegnamento
	
	
	

	Personale docente interno – ore non di insegnamento
	
	
	

	Personale docente appartenente ad altri istituti – ore di insegnamento
	
	
	

	Personale docente appartenente ad altri istituti – ore non di insegnamento
	
	
	

	Personale esperto esterno alla scuola – ore di insegnamento
	
	
	

	Personale esperto esterno alla scuola – ore non di insegnamento
	
	
	

	1. Totale costi per attività di docenza/tutoraggio
	

	Attività di direzione/monitoraggio/valutazione
	Numero 
ore
	Costo orario
	Totale

	Direzione - Personale docente interno – ore non di insegnamento (max. 4% dei costi di cui al punto 1)
	
	
	

	Monitoraggio/valutazione - Personale docente interno – ore non di insegnamento (max. 2% dei costi di cui al punto 1)
	
	
	

	2. Totale costi per attività di direzione, monitoraggio e valutazione
	

	Attività amministrative
	Numero 
ore
	Costo orario
	Totale

	D.S.G.A. – ore eccedenti l’orario di servizio (a)
	
	
	

	Assistenti amministrativi – ore eccedenti l’orario di servizio  (b)
	
	
	

	Assistenti tecnici – ore eccedenti l’orario di servizio
	
	
	

	Collaboratori scolastici – ore eccedenti l’orario di servizio
	
	
	

	3. Totale costi per attività amministrative (a+b: max 3% dei costi di cui ai punti 1 e 2)
	

	Beni e servizi
	quantità
	Costo unitario
	Totale

	Acquisto di beni di consumo
	
	
	

	Acquisto di beni d’investimento
	
	
	

	Noleggi, leasing
	
	
	

	Altre spese
	
	
	

	4. Totale costi per acquisizione di beni e servizi
	

	Costo totale del progetto
	

	Totale costi per attività di docenza/tutoraggio
	

	Totale costi per attività di direzione, monitoraggio e valutazione
	

	Totale costi per attività amministrative
	

	Totale costi per acquisizione di beni e servizi
	

	5. Totale 
	



	ENTRATE

	Aggr. 01 – voce 01 (av. amministrazione)
	
	Aggr. 04 – voce 02 (Finanziam. Provincia)
	

	Aggr. 01 – voce 02 (av. amministrazione)
	
	Aggr. 04 – voce 03 (Finanziam. Provincia)
	

	Aggr. 02 – voce 01 (Finanziamento  Stato)
	
	Aggr. 04 – voce 04 (Finanziam. Comune)
	

	Aggr. 02 – voce 02 (Finanziamento  Stato)
	
	Aggr. 04 – voce 05 (Finanziam. Comune)
	

	Aggr. 02 – voce 03 (Finanziamento  Stato)
	
	Aggr. 04 – voce 06 (Fin. Altre Istituzioni)
	

	Aggr. 02 – voce 04 (Finanziamento  Stato)
	
	Aggr. 05 – voce 01 (Finanziam. da privati)
	

	Aggr. 03 – voce 03 (Finanziam. Regione)
	
	Aggr. 05 – voce 02 (Finanziam. da privati)
	

	Aggr. 03 – voce 04 (Finanziam. Regione)
	
	Aggr. 07 – altre Entrate
	

	Aggr. 04 – voce 01 (Finanziamento U.E.)
	
	Totale
	



	Imputazione a Bilancio

	Il presente progetto rientra, per la parte delle Spese, nell’
	Aggregato
	Voce
	del P. A. 

	
	
	
	



	Allegati

	1) 

	2)

	3)

	4)

	5)



	Verifica del progetto  ed esame di fattibilità

	Quanto pianificato è in linea con l’obiettivo del progetto?
	· SI
· NO

	Il progetto è fattibile, sulla base delle risorse a disposizione
	· SI
· NO

	Altri elementi da tenere in considerazione

	L’iniziativa ha raggiunto gli obiettivi?						 SI	 NO

	Si ritiene che l’iniziativa possa essere ripetuta?					 SI	 NO

	Riscontro esito occupazionale a distanza di un anno				___________ %

	

	



__________________________________
(data)
_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________
(firme dei proponenti)



	Il presente progetto è stato riesaminato, verificato e validato con:
	atto
	n.
	del

	
	Deliberazione C. di I.
	
	

	
	Deliberazione G. E.
	
	

	
	Determinazione D. S.
	
	







SCHEDA DI VARIAZIONE AI PROGETTI

	PROGETTO
	

	
	

	Variazione n. _______
	

	Data della variazione 
	
	La variazione riguarda la/e fase/i
	

	Modifiche apportate al progetto
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Le modifiche comportano una variazione dei tempi di svolgimento del progetto?
	· SI’
· NO

	Se “SI’”, di quanto tempo?
	· Un mese

	· Due mesi

	· Tre mesi

	· Più di tre mesi

	Le modifiche comportano una variazione dell’entità delle risorse necessarie?
	· SI’
· NO

	Se SI’, quali risorse mancano?



	


	

	

	


	

	

	La variazione è stata approvata?
	· SI’
· NO
	Se SI’, questa è stata approvata il __________________




Il responsabile del Progetto
_____________________________

Data 
_____________________________

	



