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Regolamento per le uscite didattiche, i viaggi di 

istruzione ed i soggiorni linguistici 
 

Approvato dal Collegio dei Docenti nella seduta del 25/10/2023 con delibera n. 7 
 
 
FINALITÀ E TIPOLOGIA 
Le disposizioni vigenti in materia sono contenute nei seguenti provvedimenti: 
Legge n. 312 dell’1/07/1980, art.61;  
O.M. 132/1990;  
Circolare Ministeriale n. 291 /1992;  
D.L.vo n. 297 del 16/04/1994; 
Decreto Legislativo n. 111/1995;  
Circolare Ministeriale n. 623/1996;  
D.M. 295/1999;  
D.M. n. 44 del 01/02/2001;  
Note del MIUR del 15/07/2002 e del 20/12/2002;  
Codice Civile, art.2047 e 2048; e, negli aspetti particolari, nel presente Regolamento. 
Le attività che prevedono un temporaneo allontanamento dall’Istituto scolastico sono: 
- viaggi di istruzione 
- uscite didattiche e visite guidate, ivi comprese quelle aziendali, 
- viaggi connessi ad attività sportive e a progetti 
- partecipazione a gare e concorsi 
- scambi culturali 
- attività di orientamento in uscita 
- stage di approfondimento disciplinare 
Tali attività costituiscono una integrazione ed un completamento dell’attività didattica, e sono 
finalizzate allo sviluppo didattico-educativo, allo scambio culturale, all’approfondimento tematico ed 
alla socializzazione. Le iniziative in oggetto, rientrando nei 200 giorni minimi di scuola, costituiscono 
parte integrante della programmazione annuale del Consiglio di classe, e vanno dallo stesso 
puntualmente deliberate, in coerenza con le specifiche esigenze didattiche volte ad integrare il 
percorso formativo, in modo strettamente funzionale agli obiettivi educativi, cognitivi, culturali e 
didattici presenti nel Piano dell’Offerta Formativa. Poiché la realizzazione delle proposte è frutto 
della sinergia di elementi organizzativi, amministrativi e contabili, anche per esse sono necessari 
una programmazione responsabile, un monitoraggio attento e una valutazione a consuntivo. 
Nell’ottica di tale programmazione responsabile, tutte le attività sopra elencate vanno condivise nei 
Consigli di Classe di ottobre, definitivamente approvate nei Consigli di Classe di novembre in 
presenza di tutte le componenti genitori e studenti, e successivamente deliberate dal Consiglio 
d’Istituto. 
Sono ammesse deroghe a questa tempistica solo in casi eccezionali e non preventivabili con ampio 
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margine, che costituiscano però un’occasione irrinunciabile per la formazione degli studenti e per la 
promozione dell’Istituto; in questi casi l’iniziativa verrà approvata nel primo Consiglio di Classe 
utile, già fissato nel Piano annuale delle attività o, in casi eccezionali, appositamente convocato. 
La medesima procedura di condivisione e approvazione nei Consigli di Classe riguarda anche i 
Progetti approvati nel Collegio Docenti. Per quanto riguarda l’attività di PCTO (ex ASL) dal 
momento che si tratta di un ambito particolarmente caratterizzante gli indirizzi presenti nel nostro 
Istituto, e le attività connesse possono riguardare un discreto numero di ore curricolari, saranno 
comunicate in sede di Cdc. Sarà cura del coordinatore, di concerto con tutto il Consiglio di 
Classe, verificare la pertinenza delle uscite/progetti/viaggi, e in particolare ponderare il numero 
e la durata di tali impegni, in modo tale che sia adeguato alla classe e indirizzo, e consenta a 
tutti i docenti di portare a termine la propria programmazione. 
Al fine di assicurare un'attività didattica distesa e garantire tempi adeguati per le verifiche e le 
valutazioni degli apprendimenti si precisa che le Uscite didattiche e i Viaggi di Istruzione si 
possono svolgere nel primo quadrimestre entro e non oltre il 9 dicembre e nel secondo 
quadrimestre entro e non oltre il 2 maggio. 
 
USCITE DIDATTICHE 
Sono iniziative di carattere esclusivamente didattico, aventi per oggetto le materie di studio dei diversi 
indirizzi o visite aziendali. Si realizzano nell’arco di una mattina (orario scolastico). Rientrano in tali 
iniziative le visite a mostre, musei, parchi naturali, partecipazione a convegni, manifestazioni, 
rappresentazioni teatrali etc., le visite in aziende per la conoscenza delle realtà produttive del 
territorio, uscite di orientamento scolastico e/o professionale, visite a sedi istituzionali. 
Sono stabilite ed aggiornate nella programmazione annuale del CdC ed approvate solo in sede di 
Consiglio di classe, che avrà cura di garantire un’equa distribuzione delle uscite tra le varie discipline. 
La partecipazione dell'intera classe ad una uscita didattica regolarmente deliberata è obbligatoria 
salvo nei casi in cui la singola iniziativa abbia un costo superiore ai 15 Euro in cui è richiesta 
l’adesione almeno del 75% degli studenti appartenenti alla classe; la responsabilità organizzativa è in 
capo al docente proponente, come risulta dal documento di programmazione di ogni singola iniziativa 
che viene allegato al Verbale del Consiglio di classe. 
Per un’unica classe sono necessari 2 insegnanti accompagnatori; se l’uscita interessa più classi è 
necessario 1 insegnante ogni 15 alunni con un minimo di 2 insegnanti. Gli insegnanti accompagnatori 
devono far parte del Consiglio di Classe, e solo in casi eccezionali almeno del corso di studi cui la 
classe appartiene. 
Nelle classi in cui sia presente uno o più studenti con disabilità in sede di Cdc verrà valutata, la 
necessità della presenza o meno di uno o più docenti di sostegno o di docenti con funzioni di 
accompagnatore/o l’Operatore Socio Sanitario. 
Tutti gli alunni partecipanti dovranno essere in possesso di un documento valido di identificazione e 
tessera sanitaria. A tutti gli alunni, sia minorenni che maggiorenni, è richiesto di non allontanarsi dal 
gruppo e di seguire le istruzioni impartite dai docenti accompagnatori. 
Le visite costituiscono vera e propria attività didattica della scuola pertanto vigono le stesse norme di 
comportamento che regolano le normali attività didattiche d’Istituto. 
Il Consiglio di Classe approva ogni uscita didattica, stabilendone la meta, la durata, gli insegnanti 
accompagnatori e il responsabile. 
 
PROCEDURA 
Il docente responsabile dell’iniziativa: 
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• prenota eventuali ingressi a Mostre, Musei, Esposizioni, monumenti od altri siti/iniziative a 
pagamento. 

• compila in ogni sua parte ed invia on line il modello di richiesta entro 20 gg. prima della data di 
effettuazione, ponendo attenzione alla parte relativa alla richiesta di pagamento dei servizi già 
prenotati, segnalando la partecipazione di uno studente disabile e indicando le eventuali specifiche 
necessità; allega al modulo il programma dell’uscita, così che le famiglie possano prenderne visione 

• compila contestualmente il modulo di assunzione di responsabilità, invitando gli altri docenti 
accompagnatori a fare altrettanto 

• annota l’uscita nell’agenda del registro elettronico, nel giorno di effettuazione, indicando in via del 
tutto eccezionale i nominativi degli studenti che non parteciperanno all’iniziativa; il giorno dell’uscita 
fa l’appello siglando indicando Viaggio di istruzione e registrando gli assenti 

• per le uscite entro la mattinata l’autorizzazione è già stata rilasciata dai genitori tramite firma apposta 
sulla comunicazione. 
La Segreteria: 

• Nelle classi in cui sia presente un allievo disabile, sottopone alla FS BES l’iniziativa per attivare la 
verifica delle condizioni che favoriscano la sua partecipazione. 

• Entro 5 giorni dalla data di presentazione, comunica l’avvenuta autorizzazione del D.S. insieme 
all’elenco degli studenti partecipanti, se richiesto; 
Le famiglie degli studenti: 

• segnalano in modo tempestivo eventuali allergie a cibi e/o farmaci o particolari problemi di salute 
che richiedano precauzioni specifiche 
 
VIAGGI DI ISTRUZIONE 
I viaggi di istruzione si effettuano allo scopo di: 

• arricchire la formazione generale della personalità degli studenti, favorendo l’aumento del senso di 
autonomia e responsabilità; 

• migliorare la conoscenza del territorio in cui rientra la meta prescelta, nei suoi molteplici aspetti: 
naturalistico, ambientale, artistico, storico, economico e culturale e acquisire cognizioni culturali 
integrative rispetto a quelle che normalmente si acquisiscono in classe durante l’ordinaria attività 
didattica; 

• favorire la socializzazione tra gli studenti, i docenti ed eventualmente altri soggetti coinvolti 
nell’iniziativa; possono avere la durata di una giornata (massimo 12 ore) o di più giornate, con 
pernottamenti fuori sede, di norma in Italia (fatto salvo casi eccezionali), per l’esperienza dei due 
giorni in Appennino per le classi terze, max due notti per le classi 4° e max 5 notti per le classi 5°. 
Ogni viaggio d’istruzione non può avere una durata superiore a 5 giorni di lezione. Gli alunni delle 
classi prime e seconde possono partecipare a viaggi d’istruzione che si effettueranno nell’arco di una 
sola giornata, per un massimo di due giornate nel corso dell’anno scolastico, fatta salva la possibilità 
di approvare progetti che prevedono specifiche attività laboratoriali fuori sede da effettuarsi su più 
giorni (il numero max deve essere deliberato dal Consiglio di Classe, alla luce dell’opportunità e del 
significato delle proposte). Sono esclusi dal computo i viaggi ed i soggiorni fuori sede connessi 
esclusivamente alle attività di PCTO, la partecipazione alle gare nazionali e alle rispettive selezioni 
nelle diverse discipline, la partecipazione a manifestazioni sportive, come i campionati studenteschi.  
Approvazione: su proposta del Consiglio di classe, sono deliberati dal Consiglio d’Istituto.  
Tutti i viaggi di istruzione di più giorni devono concludersi in un giorno prefestivo. 
Il Consiglio di Classe, allargato alla componente studenti e genitori, approva il viaggio di istruzione, 
stabilendone la meta, la durata, la tariffa prevista e gli insegnanti accompagnatori, tra cui il 
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responsabile. Per tutti i viaggi l’approvazione va deliberata entro dicembre dell’anno scolastico in 
corso. 
Tutti gli accompagnatori dovranno essere docenti delle classi interessate, salvo situazioni contingenti 
di emergenza autorizzate dal D.S. Il Dirigente Scolastico conferisce l'incarico con nomina ai docenti 
accompagnatori, che assumono la responsabilità di cui all'articolo 2048 del Codice Civile ("Culpa in 
vigilando"), integrato dall'art.61 Legge 312/1980, nei riguardi di tutti gli studenti partecipanti al 
viaggio, anche se non espressamente affidati a loro. Ai viaggi di istruzione è rigorosamente vietata la 
partecipazione di persone estranee alla scuola, salvo in circostanze eccezionali autorizzate dal D.S. 
(ad esempio: genitori di alunni con BES). 
Per un’unica classe sono necessari 2 insegnanti accompagnatori, se l’uscita interessa più classi è 
necessario 1 insegnante ogni 15 alunni con un minimo di 2 insegnanti. 
Nelle classi in cui sia presente uno o più studenti con disabilità in sede di Cdc verrà valutata, la 
necessità della presenza o meno di uno o più docenti di sostegno o di docenti con funzioni di 
accompagnatore/o l’Operatore Socio Sanitario. 
Se l’insegnante accompagnatore presta servizio in altre scuole è tenuto a concordare gli impegni con 
le rispettive Dirigenze. 
Il viaggio di istruzione si effettua solo a condizione che vi partecipi almeno il 75% della classe, 
anche se è fortemente auspicata la partecipazione di tutti gli studenti; anche i viaggi già programmati 
ed organizzati saranno annullati quando tale condizione non sarà più garantita. La restituzione delle 
quote sarà al netto delle eventuali penali. Gli studenti che non partecipano al viaggio di istruzione 
sono tenuti all’ordinaria frequenza scolastica che sarà garantita secondo il normale orario delle lezioni 
se lo consentono le risorse di personale che rimangono a disposizione, altrimenti sarà possibile la 
frequenza di lezioni in classi parallele o, in ultima istanza, l’affidamento a docenti a disposizione. In 
caso di assenza, dovranno pertanto presentare la consueta giustificazione. Spetta al Consiglio di classe 
valutare l’opportunità della partecipazione ai viaggi di istruzione da parte degli studenti che abbiano 
subito provvedimenti disciplinari. Il numero degli studenti non ammessi sarà sottratto al totale per il 
computo del 75% di cui sopra. Le caparre versate non sono rimborsabili per nessun motivo, ad 
eccezione di certificato medico che attesti l’impossibilità dell’alunno a partecipare al Viaggio di 
Istruzione. 
 
PROCEDURA 
Il Docente responsabile dell’iniziativa: 

• si informa sulla prenotazione e disponibilità di eventuali ingressi a Mostre, Musei, 
Esposizioni, monumenti od altri siti/iniziative a pagamento; se la quietanza deve avvenire 
tramite bonifico o entro una certa data, avvisa la segreteria inviando gli estremi per il 
pagamento; 

• compila in ogni sua parte ed invia on line il modello di richiesta presente nella modulistica 
entro 60 gg. dall’effettuazione del viaggio. Non saranno prese in considerazione le proposte 
pervenute dopo il termine previsto o variazioni successive alle delibere degli organi collegiali. 
Il docente allega al modulo il programma del viaggio di istruzione, così che le famiglie 
possano prenderne visione; 

• compila contestualmente il modulo di assunzione di responsabilità, invitando gli altri docenti 
accompagnatori a fare altrettanto; 

• verifica, nei 3 giorni successivi alla richiesta del viaggio, che i genitori ne abbiano preso 
visione ed abbiano aderito; 
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• mette a disposizione nella bacheca del registro elettronico dedicata agli alunni ed ai genitori 
il programma dettagliato del viaggio e i numeri di telefono utili a rimanere in contatto con lo 
stesso docente accompagnatore, la scuola e l’albergo; 

• segnala il viaggio nell’agenda del registro elettronico, nei giorni di effettuazione, indicando 
anche gli studenti eventualmente non partecipanti; lo stesso firmerà anche il Registro per ogni 
giorno di viaggio, indicando i ragazzi in Viaggio di istruzione; 

• durante il soggiorno tutti gli accompagnatori sono tenuti a segnalare tempestivamente al 
Dirigente Scolastico, tramite la Segreteria didattica, situazioni di rischio anomalo, disguidi ed 
irregolarità che creino disagio o pericolo agli alunni ed ai loro accompagnatori, per consentire 
eventuali reclami scritti all'agenzia di viaggio entro i termini previsti dalla normativa sul 
contratto di viaggio. 

La Segreteria: 
• Il D.S., in collaborazione con i docenti incaricati e con la Segreteria didattica, controlla il 

rispetto delle indicazioni definite nel Regolamento di Istituto; 
• acquisita la documentazione, organizza l’istruttoria, in base alla normativa vigente, per 

l’affidamento del servizio; 
• anche nel caso in cui sia stato il docente a richiedere i preventivi, è solo la Segreteria che si 

occupa di formalizzare con le agenzie richiedendo ulteriore offerta formale; 
• comunica al docente responsabile l’importo della caparra che ciascuno studente deve versare 

individualmente secondo la metodologia richiesta dalla normativa vigente. 
• nelle classi in cui sia presente un allievo disabile, sottopone alla FS BES l’iniziativa per 

attivare la verifica delle condizioni che permettano la sua partecipazione; 
• comunica al docente responsabile i recapiti telefonici dei genitori di ogni singolo studente 

partecipante, per eventuali comunicazioni urgenti. Tali dati vanno gestiti nel rispetto della 
normativa sulla privacy, in qualità di incaricato del trattamento da parte del dirigente 
scolastico; 

• predispone e consegna al Docente responsabile gli elenchi dei partecipanti, divisi per classe, 
e il voucher che l’agenzia avrà fatto pervenire alla scuola. 

Le famiglie degli studenti: 
• entro 3 gg lavorativi dalla pubblicazione dell’avviso relativo all’uscita devono dare 

l’adesione; 
• entro i 3 giorni lavorativi successivi all’adesione, versano il corrispettivo della spesa o presso 

la segreteria didattica tramite POS o Pago Pa; 
• entità della caparra: la caparra è il 50% del totale; 
• segnalano alla segreteria didattica in modo tempestivo eventuali allergie a cibi e/o farmaci o 

particolari problemi di salute che richiedano precauzioni specifiche. 
 
DURATA E METE: 
Le mete devono essere in linea con le proposte formative presenti nel PTOF e rispondenti alle 
esigenze dei singoli indirizzi.  
Le proposte fornite dalle agenzie o altri enti consultati devono comprendere alloggi adeguati ad 
accogliere scolaresche. Ove possibile, si dovranno privilegiare gli spostamenti in treno, specialmente 
per lunghe percorrenze; si eviteranno gli spostamenti nelle ore notturne, se il mezzo di locomozione 
scelto è il pullman. 
Tenendo conto di quanto stabilito dall’OM 132/90, entro gennaio il Consiglio di Istituto delibera il 
piano dei viaggi di istruzione e le agenzie cui affidare l'organizzazione in base ai criteri della qualità 
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del servizio e della convenienza. L’offerta del fornitore prescelto deve contenere l’Assicurazione 
Furto e Bagaglio, l’Assistenza Medica e Infortunio e la polizza annullamento viaggi per cause 
impreviste. Dopo la delibera del Consiglio di Istituto, sarà cura della Segreteria didattica tenere i 
rapporti con la/e agenzia/e per l’iter di fornitura del servizio e dei pagamenti secondo le procedure 
stabilite. 
L’agenzia scelta dovrà rilasciare alla scuola e ai docenti accompagnatori il nome e il numero di 
telefono di un referente reperibile nell’arco delle 24 ore per tutta la durata del viaggio. 
I viaggi costituiscono vera e propria attività didattica della scuola; vigono quindi durante la loro 
effettuazione le stesse norme che regolano le attività d’Istituto. 
Tutti gli studenti, sia minorenni che maggiorenni, devono seguire le istruzioni impartite dai docenti 
accompagnatori e dalle figure professionali coinvolte nel viaggio, e devono rimanere uniti al gruppo 
classe. Gli studenti dovranno essere muniti di un documento valido di identificazione e tessera 
sanitaria. 
 
VIAGGI CONNESSI AD ATTIVITÀ SPORTIVE 
Vi rientrano sia le specialità sportive tipiche, sia le attività genericamente intese come sport 
alternativi, quali le escursioni, i campeggi, le settimane bianche, i campi scuola e la partecipazione a 
manifestazioni sportive. 
NORME DI COMPORTAMENTO NEI VIAGGI E USCITE DIDATTICHE 
Durante il viaggio di istruzione, le uscite didattiche, i viaggi di istruzione gli studenti sono tenuti ad 
un comportamento ISPIRATO AL SENSO DI AUTONOMIA E RESPONSABILITÀ, al fine di 
evitare possibili inconvenienti a danno di se stessi e dell’intero gruppo. 
In particolare dovranno: 

• partecipare a tutte le attività didattiche previste dal programma, sotto la direzione e la 
sorveglianza dei docenti o del personale incaricato, senza assumere iniziative autonome; 

• rispettare costantemente gli orari; 
• mantenere un comportamento corretto nei confronti dei loro compagni, degli insegnanti, del 

personale addetto all'organizzazione dell'iniziativa, delle persone e case ospitanti o delle 
attrezzature alberghiere, dei mezzi di trasporto messi a loro disposizione, dell'ambiente e del 
patrimonio storico-artistico. 

Inoltre, durante l’uscita didattica, il viaggio di istruzione o il soggiorno linguistico: 
• è vietato fumare; 
• è severamente vietato assumere alcolici o altre sostanze che possano alterare l’equilibrio 

psicofisico; 
• è doveroso rispettare i luoghi pubblici e le relative attrezzature, la scuola e il luogo presso cui 

si è ospitati; 
• gli studenti possono uscire la sera solo se accompagnati dai propri insegnanti. 

 
VIOLAZIONE DELLE NORME DI COMPORTAMENTO 
La violazione delle norme indicate prevede l’applicazione di provvedimenti disciplinari a carico dello 
studente. Nel caso di violazioni reiterate o gravi, che non permettano la prosecuzione del soggiorno 
in condizioni di sicurezza, i docenti responsabili del viaggio, d'intesa con il Dirigente Scolastico, 
disporranno il rientro anticipato in sede dell'alunno o degli alunni interessati. Nel caso si tratti di 
maggiorenni, saranno fatti rientrare autonomamente a proprie spese, previo contatto con la famiglia. 
Nel caso di minorenni, i genitori saranno chiamati a venire a riprenderli per riaccompagnarli a casa a 
proprie spese. 
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